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EòÉì̈ {ªÉÖ]õ®úÉ<ÇVb÷÷ +EòÉ>Æð]õÓMÉ ªÉÖËZÉMÉ ]ì±ÉÒ (ÊlÉ+®úÒ -1)

1. ªÉÉäMªÉ {ÉªÉÉÇªÉ ÊxÉ´Éb÷É :----

(+) ]ìõ±ÉÒ {ÉìEäòVÉ ................ xÉä ¤ÉxÉÊ´É±ÉÉ.

(1) xªÉÖ]ÅõÉäÊxÉCºÉ (2) ]ìõ±ÉÒ ºÉÉä±ªÉÖ¶ÉxºÉ

(3) EòÉä®ú±É ºÉÉì}]õ´Éä+ºÉÇ (4) ´ÉäÊnùEòÉ ºÉÉì}]õ´Éä+ºÉÇú.

(¤É) MÉä]-õ´Éä +Éì¡ò ]ìõ±ÉÒ¨ÉvÉÒ±É Eò®Æú]õ (bä÷]õ) ÊnùxÉÉÆEò ¤Énù±ÉhªÉÉEòÊ®úiÉÉ ............... ´ÉÉ{É®úiÉÉiÉ.

(1) F1 (2) F5 (3) F2 (4) F9.

(Eòú) ]ìõ±ÉÒ¨ÉvÉÚxÉ ¤ÉÉ½äþ®ú {Éb÷hªÉÉºÉÉ`öÒ ............... ´ÉÉ{É®úiÉÉiÉ.

(1) Ctrl + L (2) Ctrl + P (3) Ctrl + M (4) Ctrl + Q.

(b÷) ]ìõ±ÉÒ¨ÉvªÉä ¨ÉÚ±ÉiÉ: ÊEòiÉÒ <xÉÊ¤É±]õ OÉÖ{ºÉ +ºÉiÉÉiÉ ?

(1) 29 (2) 31 (3) 25 (4) 34.

(<) F12 ±ÉÉ ºÉÖrùÉ ¨½þhÉiÉÉiÉ.

(1) EÆò{ÉxÉÒ Ê¡òSÉºÉÇ (2) EÆò{ÉxÉÒ EòÉìÎx¡òMªÉÖ®äú¶ÉxÉ

(3) +EòÉ>Æð]õÓMÉ Ê¡òSÉºÉÇ (4) ªÉÉÆ{ÉèEòÒ xÉÉ½þÒ.

(¡ò) Eìò±ÉCªÉÖ±Éä]õ®ú +ìÎC]õ´Éä]õ Eò®úhªÉÉºÉÉ`öÒõ ............... ¶ÉÉì]ÇõEò]õ-EòÒ ´ÉÉ{É®úiÉÉiÉ.

(1) Ctrl + N (2) Ctrl + M (3) Ctrl + A (4) Ctrl + B.

(MÉ) ]ìõ±ÉÒ¨ÉvªÉä ´½þÉ>ðSÉ®ú Ë|É]õ Eò®úhªÉÉEòÊ®úiÉÉ ............... ´ÉÉ{É®úiÉÉiÉ.

(1) Ctrl + P (2) Shift + P (3) Alt + P (4) Ctrl + Alt + P.

(½þú) +É{ÉhÉþ ............... ´ÉÉ{É°üxÉ ´½þÉ>ðSÉ®ú EìòxºÉ±É Eò°ü ¶ÉEòiÉÉä.

(1) Alt + X (2) Ctrl + X (3) Shift + X (4) Ctrl + Shift + X.

(ªÉ) +Éì{¶ÉxÉ±É ´½þÉ>ðSÉ®ú ½þÉ ............... SÉÉ BEò |ÉEòÉ®ú +É½äþ.

(1) Eòx´½åþ¶ÉxÉ±É ´½þÉ>ðSÉ®úú (2) +xÉEòx´½åþ¶ÉxÉ±É ´½þÉ>ðSÉ®ú

(3) nùÉäx½þÒ (1) +ÉÊhÉ (2)ú (4) ªÉÉÆ{ÉèEòÒ EòÉähÉiÉä½þÒ xÉÉ½þÒ.

(®úú) TDS ¨ÉvÉÒ±É Êb÷b÷C¶ÉxÉ Bx]ÅõÒ ............... SªÉÉ uùÉ®äú Eò®úiÉÉiÉ.

(1) {Éä̈ Éå]õ ´½þÉ>ðSÉ®ú (2) VÉxÉÇ±É ´½þÉ>ðSÉ®ú

(3) Ê®úÊºÉ{]õ ´½þÉ>ðSÉ®ú (4) ´É®úÒ±É{ÉèEòÒ ºÉ´ÉÇ.

(±É) {É®úSÉäºÉ +ÉìbÇ÷®ú iÉªÉÉ®ú Eò®úhªÉÉEòÊ®úiÉÉþ ............... ´ÉÉ{É®úiÉÉiÉ.

(1) Alt + F4 (2) Ctrl + F4

(3) F4 (4) ªÉÉÆ{ÉèEòÒ EòÉähÉiÉä½þÒ xÉÉ½þÒ.

×
×
×
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ºÉÚSÉxÉÉ.----(1) ºÉ´ÉÇ |É¶xÉ +ÊxÉ´ÉÉªÉÇ +É½äþiÉ.
(2) ºÉ´ÉÇ |É¶xÉÉÆxÉÉ ºÉ¨ÉÉxÉ MÉÖhÉ +É½äþiÉ.
(3) =VÉ´ÉÒEòb÷Ò±É +ÆEò MÉÖhÉ nù¶ÉÇÊ´ÉiÉÉiÉ.
(4) +É´É¶ªÉEò iÉälÉä ºÉÖ¤ÉEò +ÉEÞòiªÉÉ EòÉføÉ.



(´Éþú) +EòÉ>ÆðË]õMÉ ´½þÉ>ðSÉ®ú¨ÉvÉÚxÉ <x´½åþ]õõ®úÒ ´½þÉ>ðSÉ®ú¨ÉvªÉä VÉÉhªÉÉºÉþ .................... SÉÉ ´ÉÉ{É®ú
Eò®úiÉÉiÉ.

(1) F2 (2) Alt + F1 (3) Ctrl + F1 (4) F11.

(¶Éúú) TAN ̈ ½þhÉVÉä ............... .

(1) ]õìCºÉ +EòÉ>Æð]õ xÉÆ¤É®ú (2) ]ìõCºÉ +ºÉäºÉ¨Éäx]õ xÉÆ¤É®ú

(3) ]ìõCºÉ +ºÉÉ<ÇxÉ¨Éäx]õ (4) ªÉÉÆ{ÉèEòÒ EòÉähÉiÉä½þÒ xÉÉ½þÒ.

(¹É) BOM nù¶ÉÇÊ´ÉiÉä ............... .

(1) Ê¤ÉË±ÉMÉ +Éì¡ò ¨ÉÊ¶ÉxºÉÂ (2) ¤ÉÒ±É +Éì¡ò ¨É]äõÊ®úªÉ±ºÉ

(3) ¤ÉÒ±É +Éì¡ò ¨Éå]äõxÉxºÉÂ (4) ªÉÉÆ{ÉèEòÒ EòÉähÉiÉä½þÒ xÉÉ½þÒ.

(ºÉ) TCS SÉä {ÉÚhÉÇ °ü{É EòÉªÉ ?

(1) ]ìõCºÉ Eò±ÉäC]äõb÷ ¤ÉÉªÉ º]õÉ¡ò (2) ]ìõCºÉ EÆòZÉ¨{É¶ÉxÉ +ì]õ÷ ºÉÉäºÉÇ

(3) ]ìõCºÉ Eò±ÉäC]äõb÷ +ì]õ ºÉÉäºÉÇ (4) ]ìõCºÉ Eò±ÉäC]äõb÷ £òÉì̈ É ºÉä±ºÉÂ.

(iÉþþú) ºÉä±ºÉ +ÉìbÇ÷®úEòÊ®úiÉÉþ ............... ¶ÉÉì]ÇõEò]õ-EòÒ ´ÉÉ{É®úiÉÉiÉ.

(1) Alt + F4 (2) Alt + F5 (3) Alt + F7 (4) Alt + F8.

(lÉ) EÆò{ÉxÉÒSÉÉ <xEò¨É ]ìõCºÉ xÉÆ¤É®ú EÖò`ö±ªÉÉ Ê®ú{ÉÉä]Çõ¨ÉvªÉä nù¶ÉÇÊ´ÉiÉÉiÉ ?

(1) Eìò¶É / ¤ÉÄEò ¤ÉÖEò (2) |ÉÉìÊ¡ò]õ +ìhb÷ ±ÉÉìºÉ +EòÉ>Æð]õ

(3) Ê®ú¨ÉÉ<Èb÷®ú ±Éä]õ®ú (4) ªÉÉÆ{ÉèEòÒ EÖò`ö±Éä½þÒ xÉÉ½þÒ.

(nù) {Éä]Æõ]õõ +EòÉ>Æð]õSÉÉ ºÉ¨ÉÉ´Éä¶Éþ ............... ¨ÉvªÉä ½þÉäiÉÉä.

(1) <x´½äþº]õ¨Éå]õ (2) ±ÉÉªÉÊ¤ÉÊ±É]õÒVÉÂ

(3) Eò®Æú]õ +ºÉä]ÂºÉõ (4) ªÉÉÆ{ÉèEòÒ EòÉähÉiÉä½þÒ xÉÉ½þÒ.þ

(vÉù) JÉÉ±ÉÒ±É{ÉèEòÒ EÖò`ö±Éä Êb÷¡òÉì±]õ ±ÉäVÉ®ú xÉÉ½þÒ.

(1) Eìò¶É <xÉ ½ìþhb÷ (2) EìòÊ{É]õ±É +EòÉ>Æð]õ

(3) |ÉÉìÊ¡ò]õ +ìhb÷ ±ÉÉìºÉ (4) ªÉÉÆ{ÉèEòÒ EòÉähÉiÉä½þÒ xÉÉ½þÒ.þ

(xÉ) MRP ¨½þhÉVÉä EòÉªÉ ?

(1) ¨ÉÉEæò]õ |ÉÉ<ÇºÉ (2) ¨ÉìÎCZÉ¨É¨ÉÂ Ê®ú]äõ±É |ÉÉ<ÇºÉ

(3) ¨ÉÉÌVÉxÉ±É |ÉÉ<ÇºÉ (4) Ê¨ÉÊxÉ¨É¨ÉÂ Ê®ú]äõ±É |ÉÉ<ÇºÉ.

2. JÉÉ±ÉÒ±É{ÉèEòÒ EòÉähÉiÉä½þÒ nù½þÉ |É¶xÉ ºÉÉäb÷´ÉÉ :----

(+) ¤Éìb÷ bä÷¤]ÂõºÉõ ¨½þhÉVÉä EòÉªÉ ?

(¤É) VÉxÉÇ±É ¨½þhÉVÉä EòÉªÉ ?

(Eòú) ±ÉäVÉ®ú ¨½þhÉVÉä EòÉªÉ ?

(b÷) ¤ÉÖEò-ÊEòË{ÉMÉ ¨½þhÉVÉä EòÉªÉ ?

(<) bä÷Ê¤É]õ +ÉÊhÉ Gäòb÷Ò]õSÉä EòÉªÉnäù ºÉÉÆMÉÉ.

(¡ò) +É>ð]õº]Äõb÷ÓMÉ BCºÉ{ÉäxºÉäºÉ ¨½þhÉVÉä EòÉªÉ ?

(MÉ) SÉÉ]Çõ +Éì¡ò +EòÉ>Æð]õõ º{É¹]õ Eò®úÉ.

(½þ) Ê¡òË±ÉMÉ ¤ÉìEò+ÉìbÇ÷®úSÉÒ ´ªÉÉJªÉÉ tÉ.

(ªÉ) EÆò]ÅõÉä±É®ú {ÉÉºÉ´ÉbÇ÷ EòºÉÉ tÉ±É ?

(®ú) Ê®úÊºÉ´½äþ¤É±É ±ÉäVÉ®ú ¨½þhÉVÉä EòÉªÉ ?

(±É) <ÇZÉÒ ºÉä]õ-+{É¨ÉvÉÒ±É +Éì{¶ÉxºÉ tÉ.
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3. JÉÉ±ÉÒ±É{ÉèEòÒ EòÉähÉiÉä½þÒ SÉÉ®ú |É¶xÉ ºÉÉäb÷´ÉÉ :----

(+) ]ìõ±ÉÒSÉÒ ´ÉèÊ¶É¹]õ¬ä ºÉÉÆMÉÉ.

(¤É) +EòÉ>Æð]ÂõºÉSÉä ¨ÉÖJªÉ |ÉEòÉ®ú ºÉÉÆMÉÉ.

(Eòú) ]ìõ±ÉÒSÉÒ ºÉȪ û´ÉÉiÉÒSÉÒ ÎºGòxÉ º{É¹]õ Eò®úÉ.

(b÷) F11 +Éì{¶ÉxÉSÉÒ ´ÉèÊ¶É¹]õ¬ä º{É¹]õ Eò®úÉ.

(<) EòÉìÎx¡òMªÉÖ®äú¶ÉxÉ +Éì¡ò EÆò{ÉxÉÒ F12 SÉä ={ÉªÉÉäMÉ º{É¹]õ Eò®úÉ.

(¡ò) ]ìõ±ÉÒ¨ÉvÉÒ±É OÉÖ{É º{É¹]õ Eò®úÉ.

4. JÉÉ±ÉÒ±É{ÉèEòÒ EòÉähÉiÉä½þÒ SÉÉ®ú |É¶xÉ ºÉÉäb÷´ÉÉ :----

(+) ¤Éì±ÉäxºÉÂ-¶ÉÒ]õ iÉªÉÉ®ú Eò®úhªÉÉºÉÉ`öÒ Eò®úÉ´ªÉÉ ±ÉÉMÉhÉÉ­ªÉÉ º]äõ{ºÉÂ º{É¹]õ Eò®úÉ.

(¤É) ¦ÉÉ®úiÉÉiÉ ½þÉähÉÉ­ªÉÉ <Ç-EòÉì̈ ÉºÉÇSÉÉ ´ÉÉføiÉÉ ´ÉÉ{É®ú º{É¹]õ Eò®úÉ.

(Eòú) ]ìõ±ÉÒ¨ÉvÉÒ±É SÉÖEòÒSªÉÉ Bx]ÅõÒ ¶ÉÉävÉhªÉÉºÉÉ`öÒ EòÉªÉ Eò®úÉ±É ? º{É¹]õ Eò®úÉ.

(b÷) +EòÉ>Æð]õÓMÉ ´½þÉ>ðSÉºÉÇ º{É¹]õ Eò®úÉ.

(<) <x´½åþ]ÅõÒºÉ½þ EÆò{ÉxÉÒ +EòÉ>Æð]õ iÉªÉÉ®ú Eò®úhªÉÉºÉÉ`öÒ º]äõ{ºÉÂ º{É¹]õ Eò®úÉ.

5. lÉÉäb÷CªÉÉiÉ Ê]õ{ÉÉú Ê±É½þÉ :----

(+) EòÉìº]õ ºÉå]õ®ú

(¤É) ¡Æòb÷ }±ÉÉä-º]äõ]Âõ¨Éå]õ

(Eòú) <Ç-¤ÉÄËEòMÉ

(b÷) |ÉÉªÉ¨É®úÒ ¤ÉÖCºÉ +Éì¡ò +EòÉ>Æð]ÂõºÉ.
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CON 72 4

(ENGLISH)

[TIME ALLOWED — 3 HOURS]

(MARKS — 100)

COMPUTERIZED ACCOUNTING USING TALLY (THEORY-I)

1. Choose the appropriate option :—

(a) Tally package is developed by ...................

(i) Peutronics (ii)  Tally Solutions

(iii) Coral Softwares (iv) Vedika Softwares.

(b) To change current date from Gate-way of Tally press the key ..................

(i) F1 (ii) F5 (iii) F2 (iv) F9.

(c) The shortcut key to quit from Tally is .....................

(i) Ctrl + L (ii) Ctrl + P (iii) Ctrl + M (iv) Ctrl + Q.

(d) How many inbuilt Accounts group are in tally by default ?

(i) 29 (ii) 31 (iii) 25 (iv) 34.

(e) F12 is known as ................

(i) Company features (ii)  Company configuration

(iii) Accounting features (iv) None of these.

(f) The shortcut used to activate calculator is ....................

(i) Ctrl + N (ii) Ctrl + M (iii) Ctrl + A (iv) Ctrl + B.

(g) To print a voucher from Tally we need to press .................

(i) Ctrl + P (ii) Shift + P (iii) Alt + P (iv) Ctrl + Alt + P.

(h) We can cancel a voucher using.

(i)  Alt + X (ii) Ctrl + X (iii) Shift + X (iv) Ctrl + Shift + X.

(i) Optional Voucher is one type of ................

(i) Conventional Voucher (ii) Un-conventional Voucher

(iii) Both (i) & (ii) (iv) None of these.

(j) TDS deduction entry can be made through ....................

(i) Payment Voucher (ii) Journal Voucher

(iii) Receipt Voucher (iv) All of these.

(k) To create Purchase Order press.

(i) Alt + F4 (ii) Ctrl + F4 (iii) F4 (iv) None of these.

(l) We can switch from Accounting Voucher to Inventory Voucher
pressing............

(i) F2 (ii) Alt + F1 (iii) Ctrl + F1 (iv) F11.

Marks
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Instructions.—(1) All questions are compulsory.
(2) All questions carry equal marks
(3) Figures to the right indicate full marks.
(4) Illustrate your answers with neat sketches,

wherever necessary.



[Turn over

(m) What is TAN ?

(i) Tax Account Number (ii) Tax Assessment Number

(iii) Tax Assignment Number (iv) None of these.

(n) BOM represents ...............

(i) Billing of Machines (ii) Bill of Materials

(iii) Bill of Maintenance (iv) None of these.

(o) What is the full form of TCS ?

(i) Tax Collected by Staff (ii) Tax Consumption at Source

(iii) Tax Collected at Source (iv) Tax Collected from Sales.

(p) The shortcut used for Sales Order is .................

(i) Alt + F4 (ii) Alt + F5 (iii) Alt + F7 (iv) Alt + F8.

(q) Income Tax Number of the Company will appear in which report ?

(i) Cash / Bank Book (ii) Profit and Loss A/c

(iii) Reminder Letter (iv) None of these.

(r) Patent Account falls under ..........................

(i) Investments (ii) Liabilities

(iii) Current Assets (iv) None of these.

(s) Find out, which is not a Default Ledger in Tally ................

(i) Cash in Hand (ii) Capital Account

(iii) Profit and Loss (iv) None of these.

(t) What is MRP ?

(i) Market Price (ii) Maximum Retail Price

(iii) Marginal Price (iv) Minimum Retail Price.

2. Attempt any ten of the following :—

(a) What are Bad debts ?

(b) What is a Journal ?

(c) What are Ledgers ?

(d) What do you mean by Book-keeping ?

(e) Explain the Rules for Debit and Credit.

(f) What are Outstanding Expenses ?

(g) Explain the chart of accounts.

(h) Define the filling backorders.

(i) How to entering the Controller Password ?

(j) Explain the receivable Ledger.

(k) What are the options in Easy-Setup ?
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3. Attempt any four of the following :—

(a) Write down the features of Tally.

(b) List and explain basic types of accounts.

(c) Explain the opening Screen of the Tally.

(d) Explain the uses of the feature options (F11).

(e) Explain the use of configuration of company (F12).

(f) What is group in Tally ?

4. Attempt any four of the following :—

(a) Explain the steps in creating Balance-sheet.

(b) Explain the growth of E-commerce in India.

(c) How will you rectify, wrong entries in Tally ?

(d) List the Standard Accounting Vouchers.

(e) Explain the steps in creating a company account with inventory.

5. Write short notes on the following :—

(a) Cost Centre.

(b) Fund Flow Statement.

(c) E-Banking.

(d) Primary Books of Accounts.

———————
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